附件3  填报说明
1、 填报时限：
如无特别说明和规定，本表调查数据时限均指截止到2009年12月31日。
二、调查内容
填报前请仔细阅读各报表的填表说明，按规定的指标名称、指标含义、分类标准、编号代码等认真填写。
（一）《国家科技基础条件资源调查人员概况表》
本表调查各单位年末从业人员、从事科技活动人员的结构组成，以及年度内人才培养和人员流动情况。填写完毕后将该表的纸质版（需负责人签字，并加盖部门公章）和电子版各1份上报至人事处人事教育科。
详细说明如下：
1. 从业人员：指由本单位直接组织安排工作并支付工资或劳务费的当前各类在岗人员，包括固定人员和流动人员。
（1） 固定人员（编制内人员）：指本单位从业人员中的无固定期限合同用工和固定期限合同用工，包括从事科技活动人员、生产经营人员及其他人员，不包括离退休人员、停薪留职人员和在读研究生。
1 从事科技活动人员：指固定人员中从事各类科技活动的人员（高校包括从事教学活动的人员），包括研究人员、科技管理人员、科技服务人员等。对于我校，范围包括除产业单位、后勤集团、校医院外所有单位在编人员。
2 从事生产、经营活动人员：指固定人员中从事生产、经营和对外服务活动的人员，包括单位内部招待所、商店、出版印刷等单位办经济实体中从业人员。对于我校，范围为产业单位在编人员。
3 其他人员：指固定人员中除了从事科技活动和生产经营活动人员以外的其余人员，包括生活后勤服务人员、医务室人员等。对于我校，范围为后勤集团、校医院所有在编人员。
（2） 流动人员（编制外人员）：指编制在其他单位的客座人员、博士后、临时聘用人员（包括以完成一定工作任务为期限的合同用工）和返聘的本单位离退休人员（不包含在读研究生，攻读本单位在职研究生的人员按照其与本单位的劳动关系归类）。所有单位均填写此项。
2. 按岗位性质分：根据从事科技活动的工作岗位，按科教人员、管理人员和其他辅助人员分类统计。其中科教人员主要指直接从事科研、开发、教学等科技活动的人员。

3. 按学位分：根据从事科技活动人员获得的最高学位，按博士、硕士、其他等分类统计。
4. 按学历分：根据从事科技活动人员获得的最高学历，按研究生、大学、大专、其他等分类统计。
5. 按专业技术职称分：根据从事科技活动人员的专业技术职称，按正高级、副高级、中级、初级、其他等分别统计。未实行专业技术职称聘任的单位，按原技术职称填报。
（二）《高层次科技人员基本信息表》
本表调查从业人员中高层次科技人员的基本信息，包括获得博士学位和具有副高级及以上专业技术职称的固定人员和流动人员，填写完毕后将该表的纸质版（需负责人签字，并加盖部门公章）及EXCEL电子版各1份报送至人事处人事教育科。
详细说明如下：
1. 姓名：外籍人员按“中文姓名（英文姓名）”样式填写，无中文姓名的仅填写英文姓名。

2. 国籍：指人员户籍所在国家或地区。

3. 身份证件号：根据人员的国籍和身份不同选择填写。主要分以下几种情况：（1）有身份证的中国公民须选填身份证及号码；（2）中国军人只需选填“军官证”，不用填写军官证号；（3）港澳人士选填港澳通行证及号码；（4）台湾人士选填台胞证及号码；（5）外籍人士选填护照及号码。

4. 政治面貌：按中共党员、中共预备党员、共青团员、民革会员、民盟盟员、民建会员、民进会员、农工党党员、致公党党员、九三学社社员、台盟盟员、无党派人士、群众等选择填写。
5. 职务：填写从事行政岗位的职务名称，并选填相应的行政级别。

6. 职称：根据从事科学技术领域的不同，按正高级、副高级、中级、初级等选择填写（名称严格按照附件《专业技术职称分类》填写）。

7. 学历：指获得的最高学历，按博士研究生、硕士研究生、大本、大专、中专、其他等选择填写。

8. 学位：指获得的最高学位，按博士、硕士、学士、其他等选择填写。

9. 在岗情况：按在编、返聘、客座（兼职）、其他等选择填写。

10. 工作单位与部门：填写年末工作单位及具体工作部门的全称。其中在职和返聘人员的工作单位系统默认为本单位；客座及其他人员按其实际工作单位或人事档案所在单位填写。

11. 所属研究实验基地：属于某个或多个研究实验基地从业人员编制的，应一一填写对应基地的编码，可填写多个，以英文逗号(,)分隔。。
	基地名称
	基地编号
	负责人

	爆炸科学与技术国家重点实验室
	A00B000008274
	白春华

	导航制导与控制技术教育部工程中心
	A00B000010064
	付梦印

	电动车辆国家工程实验室
	A00B000030602
	孙逢春

	复杂系统的智能控制与决策教育部重点实验室
	A00B000008280
	陈杰

	光电成像技术与系统教育部重点实验室
	A00B000037022
	倪国强

	环境科学工程北京市重点实验室
	A00B000008284
	吴锋

	汽车动力性与排放测试国家重点学科点专业实验室
	A00B000008277
	葛蕴珊

	清洁车辆北京市重点实验室
	A00B000008283
	张幽彤

	信号采集与处理国家重点学科点专业实验室
	A00B000008275
	赵保军

	信息光学基础教育部部门开放实验室
	A00B000008281
	孙雨南

	颜色科学与工程国家重点学科点专业实验室
	A00B000008276
	赵达尊

	原子分子簇科学教育部重点实验室
	A00B000037142
	胡长文

	智能信息技术北京市重点实验室
	A00B000008285
	曹元大

	自动控制系统北京市重点实验室
	A00B000008282
	窦丽华

	阻燃材料研究国家重点学科点专业实验室(火安全材料与技术教育部工程研究中心)
	A00B000008278
	杨荣杰


12. 专家称号：指获国外和国内省部级以上各类专家荣誉称号，包括国外授予院士（须注明）、中国科学院院士、中国工程院院士、国家杰出青年科学基金获得者、国家级有突出贡献中青年专家、“新世纪百千万人才工程”国家级人选、教育部“长江学者奖励计划”特聘教授、中科院“百人计划”入选者、其他等选项，可多选。不属于所列选项的，在“其他”中注明。

13. 导师情况：按博导、硕导选择填写。

14. 主要学科领域：按国家标准《学科分类与代码》（GB/T 13745-1992），选择填写该人员从事科技活动的主要学科名称及代码，至少填满5位（二级或三级学科）。涉及多个学科领域的可多选。

15. 学术专长：指从事科技活动的专业特长。
《高层次科技人员基本信息表》填写规范
	名称
	类型
	说明
	示例

	姓名*
	文本
	最长20字符
	张某

	性别*
	文本
	单选，选项为：男、女
	女

	国籍*
	文本
	单选，《世界各国和地区名称代码》代码内容
	中国

	证件类型*
	文本
	单选，选项为：身份证、军官证、护照

“国籍”为“中国”，可选择身份证或军官证；否则只可选择护照
	身份证

	身份证号（ID）/军官证/护照★
	文本
	最长18个字符，法人单位内不能重复

如果证件类型选择身份证或护照，身份证号及护照号必填，军官证无需填写
	1101021975120100563

	政治面貌*
	文本
	单选，选项为：中共党员、中共预备党员、共青团员、民革会员、民盟盟员、民建会员、民进会员、农工党党员、致公党党员、九三学社社员、台盟盟员、无党派人士、群众
	中共党员

	职务
	文本
	最长20字符
	人事处长

	行政级别
	文本
	单选，选项为：正部、副部、正局、副局、正处、副处、正科、副科、其他
	正处

	职称
	文本
	单选，《技术职称代码》小类代码内容：
	研究员（Z）

	学历*
	文本
	单选，选项为：博士研究生、硕士研究生、大本、大专、中专、其他
	博士研究生

	学位*
	文本
	单选，选项为：博士、硕士、学士、其他
	博士

	在岗情况*
	文本
	单选，选项为：在编、返聘、客座、其他
	在编

	工作单位*
	文本
	最长100字符，单位名称请使用全称
	煤炭科学研究总院

	单位内工作部门*
	文本
	最长100字符
	资产财务部

	专家称号
	文本
	多选，以中文全角分号(；)分隔，选项为：国外授予院士、中国科学院院士、中国工程院院士、国家杰出青年科学基金获得者、国家级有突出贡献中青年专家“新世纪百千万人才工程”国家级人选、教育部“长江学者奖励计划”特聘教授、中科院“百人计划”入选者、其他、
	中国工程院院士；其他

	导师情况
	文本
	单选，选项为：博导、硕导
	博导

	主要学科领域
	文本
	多选，《学科领域代码》小类代码内容，以中文全角分号(；)分隔
	相对论与引力；经典场论

	学术专长
	文本
	最长1000字符
	广义相对论和量子场论

	所属研究实验基地
	代码
	如果属于研究实验基地，填写对应基地编码，可填写多个，以英文逗号(,)分隔。否则，留空不必填写。
	A11B123456789,A11B987654321

	备注
	文本
	最长1000字符
	备注信息
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