专业技术职务评聘工作网上申报系统使用说明（人事干事版）
今年试运行“人事综合信息管理系统”中的专业技术职务评聘系统。人事干事具体填写说明如下：

一.申报网址

申报系统的网址为：http://bitrs.bit.edu.cn/web。人事干事使用本人账号登陆后进入人事综合信息管理系统»师资业务管理»院系初评进行高级专业技术职务评聘初审相关操作。
二.操作说明

1.查看

申请人提交申请后，人事干事可在“专业技术职务评聘流程列表”中的“待审核”标签页中查看，点击姓名右侧“查看”按钮即可查看申请人的基本信息、生成的表单、上传的PDF文件。

2.退回修改

在“待审核”标签页选择职工号左侧的小方框，出现“√”后点击页面右上角“返回修改”按钮，即可将申请退回给申请人。

3. 在“待审核”标签页选择职工号左侧的小方框，出现“√”后点击页面右上角“审核”按钮，即进入审核界面，将页面右侧上部的滚动条下拉至“院系初评结果”，可填写“院系审查小组意见”、“投票情况”、“排序情况”、“单位审核意见”，填写完毕后点击“提交”按钮，即将申请人流转至“未通过”或“已通过”标签页。

3.打印审查表

在“已通过”标签页选择职工号左侧的小方框，出现“√”后点击页面右上角“打印审查表”，即打印出申请人的审查表。

4.导出汇总表

在“已通过”标签页选择职工号左侧的小方框，出现“√”后点击页面右上角“导出汇总表”，即导出学院汇总表。

三.文件与表格下载

此次职称评聘相关文件与表格请到校园网»通知公告»人事公告栏下载。

说明：由于今年首次启用“人事综合信息管理系统”中的专业技术职务评聘系统，在试运行过程中如果遇到问题，请您见谅。对于教师在申报中提出的问题，请您协助解答，如无法解答，请您将意见和建议反馈给我们，以便完善和优化专业技术职务评聘系统。联系邮箱：shizike@bit.edu.cn，联系电话：68912338/68914539。
