专业技术职务评聘工作网上申报系统使用说明（个人版）
今年试运行“人事综合信息管理系统”中的专业技术职务评聘系统。申报人员具体填写说明如下：

一.申报网址

申报系统的网址为：http://bitrs.bit.edu.cn/web。2011年度申报高级专业技术职务的教职工（不含校外公开招聘、正高转系列人员）使用本人账号登陆后进入人事综合信息管理系统»我的人事管理»我的职称评审申报填写。
二.填写说明
（一）申报高级专业技术职务人员情况
1.“外语水平”与“计算机应用能力”填写说明请查看相应位置提供的说明文件（doc格式）。
2.姓名、出生日期等个人基本信息由系统读取生成，如需更正，请在人事综合信息管理系统»我的人事管理»我的个人信息维护中进行维护，并请人事干事予以审核。
3.“申报职称类别”与“申报专业技术职务”下拉菜单中有多级代码，请选择最终（最右）一级内容。
（二）上传论文代表作
1.点击“上传论文代表作”按钮后进入上传页面，请上传PDF格式的代表作（正高3篇、副高2篇）。

2.选定上传文件后点击“提交”按钮，上传完毕后点击“返回”按钮。

（三）填写表格
1. “北京理工大学申报高级专业技术职务人员情况表”、“北京理工大学高级专业技术职务申报条件审查表”中填写内容请与“申报高级专业技术职务人员情况”处保持一致。
2.“北京理工大学申报高级专业技术职务人员情况表”中“主要教育经历”-“授权专利”各项中的“打印排序”请填写数字，序号较小的行在生成的表格中排序靠前。

3. 填写内容后请及时点击“保存数据”按钮。
（四）上报与打印表格
1.申报内容填写完毕后请点击“上报”按钮。
2.上报后请点击“打印”“北京理工大学申报高级专业技术职务人员情况表”与“北京理工大学高级专业技术职务申报条件审查表”，生成文档后可在本机进行格式调整、保存及打印等操作。

3.“北京理工大学高级专业技术职务申报条件审查表”提交并点击“打印”后，系统自动生成word文档耗时较长，请耐心等待60秒左右。
（五）修改
上报后的材料不能修改，如确需修改，请联系本单位人事干事，由其在系统中退回给申请人。

三.文件与表格下载

此次职称评聘相关文件与表格请到校园网»通知公告»人事公告栏下载。
说明：由于今年首次启用“人事综合信息管理系统”中的专业技术职务评聘系统，在试运行过程中如果遇到问题，请您见谅，并请将您的宝贵意见和建议反馈给我们，以便完善和优化专业技术职务评聘系统。联系邮箱：shizike@bit.edu.cn，联系电话：68912338。
