附件3  填报说明
1、 填报时限：
如无特别说明和规定，本表调查数据时限均指截止到2011年12月31日。
二、调查内容
填报前请仔细阅读各报表的填表说明，按规定的指标名称、指标含义、分类标准、编号代码等认真填写。
（一）《科技基础条件资源调查人员概况表》
本表调查各单位年末科技活动人员的结构组成，以及当年人才培养和人员流动情况。填写完毕后将该表的纸质版（需负责人签字，并加盖部门公章）和电子版各1份上报至人事处人事教育科。
详细说明如下：
1. 科技活动人员：指从事各类科技活动的人员（高校包括从事教学活动人员），包括科教人员、科研管理人员、科研辅助人员等。
（1）科教人员：指从事大专以上教学、研究与发展、研究与发展成果应用的人员。包括从事科研活动累计工作一年及以上的专家、访问学者及项目聘用人员。
（2）科研管理人员：包括从事科技计划管理、课题管理、成果管理、专利管理、科技统计、科技档案管理、科技外事工作、人事管理、教育培训、财务、科研秘书等与科技活动有关的人员
（3）科研辅助人员：指直接为科技工作服务的各类人员。如从事图书、信息与文献、测试、试制、咨询等工作的人员，以及实验工厂（车间）、实验农场的人员。不包括司机、门卫、食堂人员、医务人员、清洁工、幼儿园和托儿所的工作人员，以及主要从事生产、经营活动的人员。
2. 按岗位性质分：根据从事科技活动的工作岗位，按科教人员、科研管理人员和科研辅助人员分类统计。
3. 高层次专家：此处的高层次专家特指：两院院士、863计划领域专家、973计划首席科学家、“千人计划”入选人员、长江学者、国家杰出青年基金获得者，请填报上述专家的分类型合计数量。
4. 按学历分：根据从事科技活动人员获得的最高学历，按博士研究生、硕士研究生、本科和其他等分类统计。
5. 按职称分：根据从事科技活动人员的专业技术职称，按正高级、副高级、中级、其他分别统计。未实行专业技术职称聘任的单位，按原技术职称填报。
（二）《高层次科技人员基本信息表》
本表调查单位科技活动人员中具有副高级及以上专业技术职称或获得博士学位的科技活动人员。，填写完毕后将该表的纸质版（需负责人签字，并加盖部门公章）及EXCEL电子版各1份报送至人事处人事教育科。
详细说明如下：
1. 姓名：外籍人员按“中文姓名（英文姓名）”样式填写，无中文姓名的仅填写英文姓名。

2. 国籍：指人员户籍所在国家或地区。
3. 出生日期：填写该人员的出生日期，按“YYYY-MM-DD”格式填写。
4. 职称：根据从事科学技术领域的不同，按正高级、副高级、中级、初级等选择填写（名称严格按照附件《专业技术职称分类》填写）。

5. 学历：指获得的最高学历，按博士研究生、硕士研究生、大本、大专、中专、其他等选择填写。

6. 学位：指获得的最高学位，按博士、硕士、学士、其他等选择填写。

7. 在职情况：按在编、返聘、客座（兼职）、其他等选择填写。

8. 工作单位与部门：填写年末工作单位及具体工作部门的全称。其中在职和返聘人员的工作单位系统默认为本单位；客座及其他人员按其实际工作单位或人事档案所在单位填写。

9. 专家称号：指获国外和国内省部级以上各类专家荣誉称号，包括国外授予院士（须注明）、中国科学院院士、中国工程院院士、国家杰出青年科学基金获得者、国家级有突出贡献中青年专家、“新世纪百千万人才工程”国家级人选、教育部“长江学者奖励计划”特聘教授、中科院“百人计划”入选者、其他等选项，可多选。不属于所列选项的，在“其他”中注明。

10. 导师情况：按博导、硕导选择填写。

11. 主要学科领域：按国家标准《学科分类与代码》（GB/T 13745-1992），选择填写该人员从事科技活动的主要学科名称及代码，至少填满5位（二级或三级学科）。涉及多个学科领域的可多选。

12. 学术专长：指从事科技活动的专业特长。
13. 所属研究实验基地：属于某个或多个研究实验基地从业人员编制的，应一一填写对应基地的编码，可填写多个，以英文逗号(,)分隔。
	基地名称
	基地编号
	负责人

	爆炸科学与技术国家重点实验室
	A00B000008274
	白春华

	导航制导与控制技术教育部工程中心
	A00B000010064
	付梦印

	电动车辆国家工程实验室
	A00B000030602
	孙逢春

	仿生机器人与系统教育部重点实验室
	A00B000051982
	黄强

	复杂系统的智能控制与决策教育部重点实验室
	A00B000008280
	陈杰

	光电成像技术与系统教育部重点实验室
	A00B000037022
	倪国强

	环境科学工程北京市重点实验室
	A00B000008284
	吴锋

	清洁车辆北京市重点实验室
	A00B000008283
	张幽彤

	数字表演与仿真技术北京市重点实验室
	A00B000052002
	丁刚毅

	原子分子簇科学教育部重点实验室
	A00B000037142
	胡长文

	智能信息技术北京市重点实验室
	A00B000008285
	曹元大

	自动控制系统北京市重点实验室
	A00B000008282
	窦丽华

	阻燃材料研究国家重点学科点专业实验室(火安全材料与技术教育部工程研究中心)
	A00B000008278
	杨荣杰


14. 是否愿意成为平台建设指导专家：指该人员是否愿意作为指导专家参与到国家各类科技资源共享平台建设工作中，按是和否填写。
15. 人才所属重点领域：参照国家重点人才发展领域，按如下分类填写人才所属领域：
A.装备制造；  B.信息；  C.生物技术； D.新材料； E.航空航天； F.海洋； G.生态环境保护；H.能源资源；  I.现代交通运输；     J.农业科技； K.防灾减灾； L.其他
16. 承担国家级科技计划：指填报人员当年承担的国家级科技计划项目，按如下类别填写：A.国家重大科技专项；   B.国家自然科学基金；  C.863 计划；  D.国家科技支撑（攻关）计划；  E.火炬计划；   F.星火计划；   G 973计划；   H.公益性行业科研专项；I.国家社会科学基金；
17. 当年获得科技奖项情况：填写资源调查当年个人获得的省部级及以上科技奖项，包括国家级、省部级奖项，并填写奖项的级别以及获奖证书的编号。（单个项目多次获奖只填一次，填写最高奖项）。国家级奖包含最高科学技术奖、国家自然科学奖、国家技术发明奖、国家科技进步奖、国际科学技术合作奖等。省部级奖包括以国务院各部门和省、自治区、直辖市等政府部门名义颁发的重大科技成果奖和科技进步奖
《高层次科技人员基本信息表》填写规范
	名称
	类型
	说明
	示例

	姓名*
	文本
	最长20字符
	张某

	性别*
	文本
	单选，选项为：男、女
	女

	出生日期
	日期
	日期格式
	1982-06-06

	国籍*
	文本
	单选，《世界各国和地区名称代码》代码内容
	中国

	职称
	文本
	单选，《技术职称代码》小类代码内容：
	研究员（Z）

	学历*
	文本
	单选，选项为：博士研究生、硕士研究生、大本、大专、中专、其他
	博士研究生

	学位*
	文本
	单选，选项为：博士、硕士、学士、其他
	博士

	在岗情况*
	文本
	单选，选项为：在编、返聘、客座、其他
	在编

	工作单位*
	文本
	最长100字符，单位名称请使用全称
	煤炭科学研究总院

	单位内工作部门*
	文本
	最长100字符
	资产财务部

	专家称号
	文本
	多选，以中文全角分号(；)分隔，选项为：国外授予院士、中国科学院院士、中国工程院院士、国家杰出青年科学基金获得者、国家级有突出贡献中青年专家“新世纪百千万人才工程”国家级人选、教育部“长江学者奖励计划”特聘教授、中科院“百人计划”入选者、其他、
	中国工程院院士；其他

	导师情况
	文本
	单选，选项为：博导、硕导
	博导

	主要学科领域
	文本
	多选，《学科领域代码》小类代码内容，以中文全角分号(；)分隔
	相对论与引力；经典场论

	学术专长
	文本
	最长1000字符
	广义相对论和量子场论

	所属研究实验基地
	代码
	如果属于研究实验基地，填写对应基地编码，可填写多个，以英文逗号(,)分隔。否则，留空不必填写。
	A11B123456789,A11B987654321

	办公电话*
	文本
	最长100字符
	010-36541287

	手机*
	文本
	最长100字符
	15865478958

	电子邮箱*
	文本
	最长100字符
	Xx@126.com

	是否愿意成为平台建设指导专家*
	文本
	单选，选项为：是、否
	是

	人才所属重点领域编码*
	文本
	最长100字符
	生物技术

	国家级科技计划编码*
	文本
	最长100字符，多个用逗号隔开
	国家自然科学基金；863计划

	备注
	文本
	最长1000字符
	备注信息

	当年获奖1-获奖名称
	文本
	最长100字符
	科技进步二等将

	当年获奖1-获奖层次
	文本
	单选，选项：国家级、省部级
	省部级

	当年获奖1-获奖等级
	文本
	单选，选项：特等奖、一等奖、二等奖、三等奖
	二等奖

	当年获奖1-排名
	文本
	最长50字符
	第4名

	当年获奖1-获奖证书编号
	文本
	最长50字符
	IS1254687548213

	当年获奖2-获奖名称
	文本
	最长100字符
	科技进步二等将

	当年获奖2-获奖层次
	文本
	单选，选项：国家级、省部级
	省部级

	当年获奖2获奖等级
	文本
	单选，选项：特等奖、一等奖、二等奖、三等奖
	二等奖

	当年获奖2-排名
	文本
	最长50字符
	第4名

	当年获奖2-获奖证书编号
	文本
	最长50字符
	IS1254687548213

	当年获奖3-获奖名称
	文本
	最长100字符
	科技进步二等将

	当年获奖3-获奖层次
	文本
	单选，选项：国家级、省部级
	省部级

	当年获奖3-获奖等级
	文本
	单选，选项：特等奖、一等奖、二等奖、三等奖
	二等奖

	当年获奖3-排名
	文本
	最长50字符
	第4名

	当年获奖3-获奖证书编号
	文本
	最长50字符
	IS1254687548213


2

